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A Quetigny, le 12 mai 2025

ARRETE MUNICIPAL

REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT DE LA CRECHE MUNICIPALE MARIA MONTESSORI

Le Maire de Quetigny,
Vu le code général des collectivités territoriales ;

Vu la Loi n°2023-1196 du 18 décembre 2023 pour le plein emploi et son titre IV (articles 17 & 19) la gouvernance en
matiére d’accueil du jeune enfant,

Vu le Décret n°2025-304 du 1°" avril 2025 ;

Considérant I'évolution des besoins des usagers et les obligations d’information liées au fonctionnement de la créche
municipale ;

Considérant que le réglement de fonctionnement de la créche municipale « Maria Montessori » n’est plus approprié ;

ARRETE

1. Présentation de la Structure

1.1. Présentation administrative

La créche Maria Montessori est un Etablissement d’Accueil de Jeunes Enfants (EAIE) collectif situé au 8 rue de I'Espace
21800 QUETIGNY.
Contact : 03.80.46.24.47

La créche Maria Montessori est un équipement municipal géré par la commune de Quetigny. Il est intégré dans la
Maison de I'Enfant "Maria Montessori" qui accueille également le Relais Petite Enfance (RPE).

Contact : M. Le Maire, Hétel de Ville - Place Théodore Monod - 03.80.48.28.30.

Cet établissement fonctionne conformément aux dispositions relatives aux établissements d’accueil des enfants de
moins de 6 ans prévues par le code de la santé publique et par la Loi ASAP n°2020-1525 du 07/12/2020, 'ordonnance
du 19/05/2021 n°2021-611 et le décret du 30/08/2021 n°2021-1131.

Il se référe aux instructions en vigueur de la Caisse Nationale des Allocations Familiales (CNAF).

La Caisse d’Allocations Familiales de la C6te d’Or (CAF) contribue au fonctionnemept-de V'établissement parle
Ld
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L'établissement est agréé par arrété du Maire apreés avis du Président du Conseil Départemental et avis technique du
Service de Protection Maternelle et Infantile (PMI). Des visites d’inspection du service de PMI ont lieu afin de s’assurer
du bon fonctionnement de la structure.

La Ville de QUETIGNY a souscrit une assurance Responsabilité Civile.
1.2. La sécurité

Les locaux sont en conformité avec les régles de sécurité régissant tout établissement recevant du public ainsi que les
prescriptions de la commission de sécurité. L'entrée de la créche est sécurisée par un visiophone.

Les portes-fenétres donnant accés aux extérieurs et les portillons extérieurs sont verrouillés par un loquet,
inaccessible aux enfants.

Les professionnels sont formés aux exercices d’évacuation et de confinement. Les exercices d’évacuation ont lieu deux
fois par an. Dans les locaux sont affichés le plan d’évacuation du batiment et la localisation des extincteurs.

Les extincteurs sont révisés une fois par an. Les professionnels sont formés a la manipulation de ceux-ci.
1.3. Le financement

La créche est financée par :
- laville de Quetigny
- Les familles, en conformité avec le baréme de tarification CNAF, et conformément aux tarifs adoptés par le
Conseil Municipal
- La Caisse d’Allocation Familiales de Cote d’Or (CAF)
- Le Conseil Départemental
- Les régimes spéciaux ayant conventionné avec la ville

1.4. Les modalités d’accueil

La structure agréée pour 48 places est reconnue comme une grande créche. Elle accueille les enfants de 10 semaines a
4 ans révolus. La limite d’age d’accueil des enfants porteurs de handicap est reportée a 6 ans, par dérogation.

’accueil des enfants est soumis & un taux d’encadrement réglementaire : 1 personne pour 5 enfants qui ne marchent
pas et 1 personne pour 8 enfants qui marchent.

Obligation d’affichage
Les dix principes applicables a I'accueil du jeune enfant, issus de la Charte nationale du jeune enfant, animent le travail

quotidien & la créche. lls sont affichés dans le sas de la creche.

En parallele, une charte d’accueil propre a la créche a été travaillée a partir de cette charte d’accueil. Celle-ci est
affichée dans le hall de la créche.

1.5 Les modalités d’ouverture de la créche

La creche est ouverte du Lundi au vendredi de 7h30 a 18h30, hors jours fériés. Des fermetures annuelles sont
programmées chaque année et sont communiquées lors de 'admission de votre & : 3 . :
Accusé de réception en préfecture
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- 3 semaines en été

- 1semaine lors de la période des fétes de fin d’année

- Aumoins 3 jours par an pour des journées dites « pédagogiques » et/ou des formations professionnelles
- Certains jours de pont selon les années

Des fermetures dites « exceptionnelles » peuvent survenir pour des raisons liées au fonctionnement du service et
justifier pour garantir la sécurité des enfants (gréve, fermeture des services municipaux, absence exceptionnelle du

personnel mettant en cause le taux d’encadrement, etc).

Les parents sont informés dés que possible de ces jours de fermeture par voie d'affichage et par mail.

2. Les différents types d'accueil

La créche propose plusieurs types d’accueil : I'accueil régulier, I'accueil occasionnel et 'accueil d’urgence.

Quel que soit le type d’accueil, aucune condition d’activité professionnelle n’est exigée du ou des parents.

Tous les types d’accueil sont ouverts a I'accueil d’enfants porteurs de handicap, dans les conditions fixées par les
protocoles d’accueil individualisés fixés avec la famille et la structure.

La structure est agréée au dispositif AVIP (créche a vocation d’insertion professionnelle et sociale).

2.1. 'accueil régulier

L’accueil régulier concerne tout besoin d’accueil sur un volume horaire connu et récurrent. il est formalisé par un
contrat d’accueil d’'une durée maximum de 12 mois (renouvelable). Pour les familles ayant un planning changeant, le
contrat d’accueil régulier est alors établi mensuellement.

L’accueil régulier est réservé prioritairement aux enfants dont les parents habitent Quetigny.

L’admission en accueil régulier est validée lors d’une commission annuelle qui a lieu en avril. Elle est composée de
I'adjoint(e) a I'action éducative de la ville, du directeur du péle action éducative, de la directrice du service petite
enfance, de la directrice de la créche et de la responsable du RPE.

Les admissions se font a partir de critéres hiérarchisés :
- Priorisation des familles domiciliées a QUETIGNY
- Le nombre de places disponibles au sein de la créche
- Ladate de naissance de I'enfant
- Ladate de I'enregistrement de la pré-inscription
- La prise en compte de situations particulieres (familles monoparentales, retour a 'emploi des parents...)
- La présence de fratries au sein de la créche

La décision est ensuite adressée par courrier. Les parents doivent signaler leur acceptation ou bien le maintien de leur
demande (en cas de refus ou de placement sur liste d’attente). En cas d’absence de retour de la famille, la demande
d’accueil est annulée.

L’enfant ne sera définitivement admis qu’apres :
- Entretien avec la Directrice de la créche
- Remise du dossier administratif complet

- Certificat médical de non contre-indication a la vie en collectivité
- Présentation des vaccins obligatoires a jour ou en cours Accusé de réception en préfecture
021-212105159-20250512-AF03062025AR03-AR
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La place attribuée peut étre occupée jusqu’au départ de I'enfant a I'école au cours de I'année de ses 3 ans, sauf en cas
de déménagement en dehors de la commune de Quetigny.

2.2. ’accueil occasionnel

L’accueil est occasionnel lorsqu’une famille exprime un besoin d’accueil ponctuel connu a l'avance, non récurrent, ne
se renouvelant pas sur un mode régulier.

La réservation des plages horaires sera réalisée en fonction des places disponibles, et ne pourra excéder une période
de deux semaines. L’accueil de votre enfant ne peut étre garanti, méme en cas d’impératif familial, médical ou
professionnel.

Toute annulation de réservation doit &tre signalée le plus t6t possible. Sans annulation exprimée par la famille, la
facturation s’établira sur le nombre d’heures réservées. La facturation se basera sur le nombre d’heures de présence

réelle et les heures réservées non annulées.

2.3. 'accueil d’'urgence

Il pour objectif de répondre & un besoin de garde imprévisible et ayant un caractére exceptionnel (maladie d'un parent
ou de I'assistant maternel, hospitalisation, reprise d’un travail...). Il ne peut s’agir que de I'accueil d’'un enfant qui n’a
jamais fréquenté la structure.

La demande est étudiée par la Directrice qui répond en fonction des possibilités d’accueil de la structure.
Un accueil qui serait proposé dans ces circonstances ne pourra pas excéder une période d’un mois et pourra étre
renouvelé 2 fois. Il ne peut, en aucun cas, prétendre & une admission définitive pour laquelle le dossier devra étre

examiné en Commission,

2.4. L’accueil sous couvert du dispositif AVIP

Cet accueil est réservé aux parents en recherche d’emploi ou d’insertion professionnelle et/ou sociale. Cet accueil se
réalise aprés orientation d‘un partenaire prescripteur et doit répondre a des critéres spécifiques. Il se réalise sous
conditions de places disponibles.

La famille signe un contrat spécifique AVIP tripartite avec la directrice et le référent du parcours en plus du contrat
d’accueil. Ce contrat spécifique contient un nombre d’objectifs a honorer par la famille et garantie un accueil de 6

mois renouvelable sous conditions.

3. Modalités d'inscription

Le Relais Petite Enfance (RPE) recense I'ensemble des demandes d’accueil formulées par les parents : accueil collectif
ou accueil individuel auprés d’une assistante maternelle. Aucune inscription a la créche ne peut étre validée sans
qu’une pré-inscription ait été faite auprées du RPE.

Les inscriptions définitives a la créche se font auprés de la Directrice ou de son adjointe.

Avant toute inscription, un dossier famille est a constituer. La ville de Quetigny a mis en place un systéeme de dossier

« famille » unique qui permet de gérer I'ensemble des informations relatives aux gnfants.qui fréquentent les différents
équipements municipaux. Ce dossier est  constituer uniquement si vous étes notiéauarriviant ¢td/ilos agit d’un 1

Date de réception préfecture : 03/06/2025
enfant.
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Lors de I'entretien d’admission, le dossier administratif est constitué. Il vous sera demandé d’apporter vos piéces
d’identité, votre numéro allocataire Caf ainsi que le carnet de santé de votre enfant.

Il vous sera demandé de communiquer les coordonnées du Médecin traitant ainsi que celles des personnes majeures
mandatées pour venir chercher I'enfant. (Une piéce d’identité leur sera demandée).

Des autorisations au droit a I'image, a administrer des soins ou des traitements, de sortie pour des activités sont
également recueillies.

En cas d’autorité parentale ayant fait I'objet d’une décision du juge, une copie de I'ordonnance du tribunal sera
demandée.

Une présentation du réglement de fonctionnement, du projet pédagogique ainsi qu’une visite compléte de la créche
est effectuée a l'issue de 'entretien.

Ce dernier est également I'occasion de poser toutes vos questions.
4. Contrat d’accueil

4.1. Le contrat régulier

4.1.1.Modalités d’établissement du contrat régulier

Un contrat est établi pour tout accueil régulier, selon le type de planning, qu’il soit fixe ou variable.

La Directrice adapte avec les parents le contrat d'accueil de chaque enfant, dans le respect de son rythme, des besoins
des parents et des contraintes de la vie en collectivité.

Le contrat est établi sur une base minimale de 1 mois et pour une durée maximum de 12 mois.
Tous les contrats sont automatiquement renouvelés au 1¢ janvier de chaque nouvelle année.

Toute modification de contrat est discutée avec la Directrice. Pour des raisons de bon fonctionnement, Il est demandé
aux parents de respecter les horaires notifiés dans le contrat, tout dépassement sera facturé au-dela de 5 mn.

En cas de non-respect récurrent des heures de contrat, celui-ci sera automatiquement revu lors d’un entretien avec la
directrice pour réévaluer les besoins réels.

En fonction des besoins des parents, le contrat peut étre modifié en cours d’année a raison de 2 fois maximum. Au-
dela, il ne sera pas possible de procéder a la modification des clauses du contrat sauf a titre exceptionnel (perte
d’emploi, séparation, changement d’horaires de travail...).

La facturation est établie selon le principe de la mensualisation.

Des heures complémentaires au contrat peuvent étre octroyées selon les disponibilités de la structure.

Les heures complémentaires comme les dépassements d’horaire sur le contrat seront.facturésan maéme tarif horaire.
021-212105159-20250512-AF03062025AR03-AR
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Les heures d’établissement des contrats se font par tranche de % heure.

4.1.2 Les absences

Les absences prévisibles doivent étre formulées par écrit.

Les absences de I'enfant correspondant a des prises de congés des parents devront étre notifiées au plus tard 1

semaine a I'avance et seront décomptées de la facturation mensuelle.

Les absences non programmées doivent étre prévenues au plus tot pour permettre aux enfants inscrits en contrat
accueil occasionnel de pouvoir bénéficier de la place libérée.

Pour des absences sur plusieurs jours, il est nécessaire de prévenir la créche avant 10h afin de pouvoir procéder a
I'annulation de la commande du repas.

Pour toute absence pour maladie, il sera procédé a 1 jour de carence avant défacturation.

4.1.3 Les conditions de rupture d'un contrat

4.1.3.1 Départ définitif de 'enfant/Déménagement

Les parents doivent prévenir la Directrice de la créche, par écrit, un mois avant la date de départ de leur enfant. Dans
le cas ou le délai de préavis ne serait pas respecté, une facturation équivalente a ce mois de préavis sera maintenue.

En cas de déménagement en cours d’année sur une commune extérieure a Quetigny, I'inscription au sein de la
structure peut étre maintenue jusqu’au 31 juillet de I'année en cours. Par ailleurs, a compter de la date de
déménagement, il sera fait application du tarif « résidents extérieurs » conformément a la grille tarifaire en vigueur.

4.1.3.2 A l'initiative de I'établissement

Les causes pouvant induire une interruption du contrat d’accueil sont les suivantes :
Une absence non motivée de I'enfant pendant 14 jours

Le non-respect du réglement de fonctionnement

Un défaut de paiement des factures

Un courrier sera adressé afin de notifier I'arrét du contrat

4.2. Modalités d’établissement du contrat occasionnel

Un contrat d’accueil occasionnel est établi pour 'année civile en cours. Aucune plage de réservation n’est fixée sur le
contrat. Les plages horaires de réservation se font avec la famille en fonction des places disponibles au plus t6t 10
jours avant la semaine d’accueil et au plus tard le lundi pour la semaine suivante.

En cas d’absences imprévues, de nouvelles réservations peuvent étre envisagées.

Le plancher minimum de réservation est de 2 heures par tranche de 30 minutes.

ay 7 . -y
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Une participation financiéere mensuelle est demandée aux familles. Elle est révisable tous les ans au 1 janvier de
chaque année et est calculée conformément aux régles de tarification préconisées par la CNAF. Elle est déterminée en
appliquant aux ressources mensuelles de la famille un taux d'effort modulé en fonction du nombre d'enfants a charge
de la famille, conformément a la délibération adoptée en Conseil Municipal.

Pour les familles résidant hors Quetigny, la participation horaire est majorée par un coefficient de 30 %.

Tous les repas (hormis les laits infantiles 1 4ge et 2®™ &ge), les couches et les produits de 1 hygiéne sont compris
dans la participation financiére. Si, quelle qu’en soit la raison, la famille choisit d’apporter des couches, des produits
d’hygiéne et/ou les repas (en cas de PAI), aucune déduction au tarif ne sera appliquée.

5.2. Les ressources annuelles familiales

Les ressources déclarées a la CAF, ou a défaut a I'administration fiscale, avant tout abattement fiscal, constituent la
base de calcul de la participation financiére des familles.

Les parents doivent fournir au centre de facturation unique la copie de ce document.

Afin de consulter le site internet de la CAF (CDAP), une autorisation de consentement est sollicitée auprés des familles.
Il permet a la Directrice de consulter les ressources familiales informatisées et prises en compte par la CAF aprés
attribution d'un code confidentiel et personnalisé.

Pour les familles n"autorisant pas I'accés au portail CDAP, I'avis d’imposition N-2 est demandée.

Le montant de la participation horaire sera calculé lors de I'admission de I'enfant et sera actualisé au 1* janvier de
chaque année. Pour les modifications de tarif en cours d’année, seront pris en compte les changements de situation
financiere et familiales retenus par la C.A.F.

5.3. Taux d’effort horaire

Le tarif horaire est déterminé par délibération du conseil municipal, en concordance avec les directives de la Caisse
Nationale d’Allocations Familiales.

En application du principe du taux d’effort, le tarif horaire est déterminé en fonction des ressources mensuelles de la
famille, et encadré par un tarif « plancher » et un tarif « plafond ».

La présence dans la famille d’'un enfant en situation de handicap ouvre droit au taux d’effort immédiatement inférieur
(enfant accueilli ou non dans la structure).

Dans la situation de garde alternée d’un enfant, un contrat d’accueil et un tarif spécifique seront établis pour chaque
parent en fonction de sa situation financiére et de ses ressources personnelles.

Le tarif horaire moyen de I'année précédente, selon la formule « total des participations des usagers (N-1) divisé par le
nombre d’heures facturées (N-1) », sera appliqué :

- Aux enfants pris en charge au titre d’'une mesure de protection de I'enfant

- Auxaccueils d’'urgence lorsque la situation ne permet pas la consultation de CDAP

Accusé de réception en préfecture
’ . H ? . 021-212105159-20250512-AF03062025AR03-AR
Cadre de I'application du taux d’effort : Date de télétransmission : 03/06/2025
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- plafond annuel des ressources : montant déterminé par la CNAF. Ce plafond est appliqué si la famille ne
souhaite pas justifier de ses ressources.

Les planchers et plafonds annuels de ressources sont actualisés au 1*" janvier de chaque année et affichés dans la
structure.

L’encadrement de la participation horaire est précisé a I'entrée de votre enfant a la créche.

5.4. Le relevé des heures de présence des enfants

Les heures de présence réelles des enfants sont comptabilisées quotidiennement par les professionnels qui relevent
les heures d’arrivée et de départ des enfants.

6. Facturation

6.1. Accueil régulier contractualisé

La facturation est mensualisée selon le contrat établi.

La mensualisation repose sur le paiement des heures réservées contractualisées. Le nombre d’heures
contractualisé intégre les fermetures prévisionnelles de la structure, si elles sont connues lors de la
contractualisation.

Les éléments suivants figurent sur le contrat d’accueil :

- Nombre d’heures réservées a I'année
- Volume horaire réservé par semaine

- Nombre de mois de contractualisation
- Taux d'effort

- Tarif horaire

- Montant mensuel a payer

La mensualisation se calcule ainsi :

Forfait mensuel = Nombre d’heures réservées sur la période contractuelle X tarif horaire

Nombre de mois retenus par la mensualisation

Le forfait mensuel est établi fors de la signature du contrat.

Pour une admission ou un départ en cours de mois, les heures de présence réelle de I'enfant seront facturées.

Si I’enfant quitte la structure avant la fin de la période contractualisée ou si un changement de contrat est opéré, une
régularisation sera effectuée (montant de la mensualisation recalculé sur la base du nombre de mois effectif de
présence).

Tout complément et dépassement horaire sera facturé.

. . s = e Al 2 de récepti éfects
Des déductions par rapport a ce forfait sont effectuées en cas de : 021.212105150. 20250512 AF 03062025AR03-AR
. , Date de télétransmission : 03/06/2025
- Fermeture de la structure, exceptionnelle ou programmée Date de réception préfecture : 03/06/2025
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- Hospitalisation de l'enfant dés le 1° jour d’hospitalisation sur présentation d’un justificatif (bulletin de
situation fourni par I’hépital)

- Maladie de I'enfant en appliquant un délai de carence de 1 jour calendaire. Toute absence non justifiée par un
certificat médical sera facturée.

- Congés notifiés 1 semaine a I'avance

6.2. Accueil occasionnel

La facturation est établie tous les mois sur les heures de présence (heures réalisées) ainsi que les absences non
annulées. Toute demi-heure entamée est facturée.

6.3. Paiement

Les familles recoivent une seule facture par mois pour I'ensemble des activités fréquentées par les enfants (Petite
Enfance, Enfance Jeunesse, Ecole de Musique de Danse et des Arts). La facture est payable dés réception. Le montant
de la participation doit étre obligatoirement réglé au Trésor Public - 1, rue Sambin - 21000 DIJON :

- soit par prélévement automatique sur le compte bancaire ou postal,

- soit par virement sur le compte du Trésorier Municipal a la Banque de France,
- soit en espéces ou carte bancaire ou chéque établi au nom du Trésor Pubilic,

- soit par CESU (Chéque Emploi Service Universel).

7. La familiarisation

Avant tout accueil, une période de familiarisation est réalisée. La durée et le rythme seront étudiés avec la Directrice
ou son adjointe en fonction des besoins et du rythme de I'enfant, des contraintes des parents et de la structure. Celle-
ci ne peut étre inférieure a 5 jours.

Une référente sera nommée pour vous accueillir avec votre enfant le 1°' jour. Elle sera le lien entre les parents et la
créche.

La présence d’un ou des deux parents est obligatoire le 1er jour.

La période de familiarisation pourra étre réévaluée par la référente selon ces observations et les besoins exprimés par
I'enfant.

Cette période ne fait pas I'objet d’une participation financiére familiale : elle est prise en charge par la Ville, dans la
limite de 5 jours pour un accueil régulier et des deux premiers accueils pour un accueil occasionnel.

8. L’accueil au quotidien

8.1. Présentation de I'accueil des enfants dans les locaux

Les enfants sont accueillis dans 3 sections différentes selon leur age et leurs compétences :
- Une section de tous petits accueillant des enfants de 2 mois %2 a 18 mois : les Bambins
- Deux sections de moyens-grands accueillant les enfants de 18 mois a 4 ans : les Pitchounes et les Marmots.

Chaque section est composée d’une piece de vie donnant sur une terrasse extérieure attenante, plusieurs dortoirs,
une salle de change et une salle de restauration. La salle de restauration et la salle de change des moyens-grands sont

communes.

Accusé de réception en préfecture
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- Une salle de motricité : le Bougeo'drome

- Une salle d’art plastique et une salle de jeux d’eau équipée d’une piscine : le Nautil’Arts
- Une bibliothéque partagée : la serre aux mots

- Une piéce consacrée a la réverie : I'lmaginarium

Les enfants disposent d’un vaste extérieur sécurisé composé de différentes structures de jeux, d’'une cabane et d’un
jardin potager.

Chague enfant dispose d’un casier personnel, identifié par son prénom et une photo.
Les enfants sont décloisonnés au cours de la journée d’accueil.

8.2. Le personnel

Le personnel, soumis au devoir de réserve et au secret professionnel, est identifié au sein de la créche par un
trombinoscope affichée dans le hall et devant chaque section.

8.2.1.La Directrice, Infirmiére Puéricultrice

La structure est placée sous sa responsabilité.
La Directrice est également la directrice du service petite enfance de la ville de Quetigny.
La Directrice :

- gere la créche en accord avec la politique de 1a ville,

- est responsable et garante du réglement de fonctionnement dans la structure,

- assure la gestion financiére et administrative de la structure,

- assure le bon fonctionnement de I'équipement ainsi que I'encadrement de I'équipe éducative et technique,
- coordonne la prise en charge de I'enfant et les relations avec les familles,

- est garante de la mise en ceuvre du projet pédagogique et coordonne les différents projets mis en place,

- veille au bon développement et a I'épanouissement de I'enfant au sein de la structure,

- assure un relai essentiel d'information entre I'équipe et les parents.

La Directrice est suppléée dans ses missions par une adjointe, Educatrice de Jeunes Enfants a temps partiel et une
secrétaire de direction.

En cas d'absence, la Directrice est remplacée par son adjointe ou toute personne diment habilitée sous la
responsabilité de la direction de I'Action Educative.

8.2.2.l'adjointe, Educatrice de Jeunes Enfants

Elle participe a la gestion de la créche en collaboration avec la directrice.
L'adjointe :

- assure 'accompagnement de proximité de I'équipe,

- met en ceuvre le projet pédagogique et initie des projets,

- organise les activités et la venue des intervenant extérieurs,

- organise l'accueil des enfants et de leurs familles, :
Accusé de réception en préfecture
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Elle accueille chaque famille et centralise toute information regue par téléphone.

Elle assure la gestion administrative des dossiers en collaboration avec la directrice.

Elle assure la réservation des accueils occasionnels.

Elle recueille les demandes de congés des parents, d’absences ou de changements horaires des enfants.

8.2.4.l’équipe encadrante

Les enfants sont pris en charge par une équipe pluriprofessionnelle composée d’Educateurs de Jeunes Enfants {E.J.E),
d’Auxiliaires de puériculture (A.P) et d’Animatrices Petite Enfance titulaires d’un CAP. Leur nombre varie en fonction
de 'agrément de la créche et selon le nombre d’enfant présent a chaque tranche horaire.

Ces professionnels accueillent et accompagnent les enfants sur la base d’un projet éducatif et pédagogique, renouvelé
tous les 4 ans. Ce projet est consultable a la créche.

8.2.5.Les agents techniques

lls/Elles assurent I'entretien des locaux, le traitement du linge et le nettoyage du matériel. lls/Elles peuvent étre
amené a accompagner aux sorties, dans la limite de leurs compétences. lis/Elles contribuent a la préparation des
repas.

8.2.6.Autres Intervenants

Des stagiaires et des apprentis peuvent étre présents sous la responsabilité d’un professionnel et toujours en
surnombre de I'encadrement réglementaire. Leur présence est signifiée par un affichage dans la créche.

Des intervenants extérieurs interviennent au sein de la structure. 1ls sont soit attachés au service culturel de la ville,
soit interviennent dans le cadre d’un contrat ou d’une convention.

8.3. Fournitures, trousseau de I'enfant

Il est demandé de fournir un trousseau pour enfant :

- Vétements de change (1 haut, 1 bas, sous-vétements, chaussettes) adapté a la saison et a la taille de I'enfant
- Sérum physiologique (en pipette ou en bouteille)

- Seringue a DRP (facultatif)

- Boite de Doliprane sirop

- Créme pour le change (facultatif)

- Unou des objets dits « transitionnels » (Doudou, tétine)

- Biberon pour la section des Bambins

- Chapeau et créme solaire en été

- Bottes et imperméable en hiver

Les soins d’hygiéne (savon, liniment, couches, mouchoirs) sont fournis par la structure.

Le sérum physiologique et la créme pour le change pourront étre redemandés en cours d’année.

Les vétements et les chaussures de I'enfant doivent étre marqués au nom de I'enfant et déposés dans son casier. Les

vétement sales sont disposés dans un sac dans le casier de I'enfant : I'entretien des #étementsde l'lenfant est assuré
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Dans la mesure du possible, les enfants doivent étre vétus de vétements confortables et amples, facilitant leur
mouvement et leur autonomie, et sans crainte de détérioration. Nous vous demandons de privilégier des chaussures
fermées en été.

Les chaussons ne sont pas obligatoires. Nous favorisons le pied nu a I'intérieur de la créche.
Les enfants peuvent apporter des objets personnels mais ils pourront étre retirés s'ils présentent un caractere

dangereux ou s’ils sont sujets a des conflits entre les enfants. La créche ne peut étre tenue responsable de la perte des
jouets des enfants ou de leur détérioration.

Tous les bijoux sont interdits : chaines, boucles d'oreilles, médailles, gourmette. Pour des raisons de sécurité, les bijoux

seront retirés et déposés dans le casier des enfants.

Les barrettes sont interdites.

8.4. Alimentation et repas

Tous les repas, excepté le lait infantile, sont fournis par la structure.

A leur arrivée le matin, les enfants doivent avoir pris leur petit déjeuner et doivent étre habillés. Seuls les enfants
n’ayant pas encore un rythme alimentaire pourront avoir leur biberon donné le matin.

Les parents dont les enfants sont soumis a un régime alimentaire strict dans le cadre d’un PAI devront fournir les repas
lorsque ceux-ci ne sont pas compatibles avec le menu proposé. Les repas fournis devront respecter la chaine du froid.

Les repas de la créche sont en liaison froide. Ils sont fournis par une société sous couvert d’un marché métropolitain.
Un agent est dédié a la réception des repas, a la vérification de leur conformité et a leur mise en température. Une
tracabilité est effectuée selon la procédure HACCP et des prélévements de surface sont effectués par le laboratoire
départemental afin d’assurer une sécurité alimentaire supplémentaire.

Les repas sont adaptés en fonction de I'dge des enfants. lis sont élaborés par une diététicienne et validés lors d’une
commission regroupant des représentants des structures adhérant au marché.

La composition des repas est soumise au GERCM et a loi EGALIM (loi n°2018-938, article 24) garantissant un équilibre
alimentaire et la proposition de produits durables et issus de |‘agriculture biologique. Les menus et les allergenes sont
affichés dans le hall d’accueil de la créche et consultables sur le site de la ville.

Les repas comprennent le déjeuner et le gouter. Le colt des repas est compris dans la participation financiere
familiale.

Les régimes spécifiques ne sont pas pris en considération (sans viande, végétarien, végétalien). Des substituts au porc
seront toutefois prévus.

La diversification alimentaire est initiée par le(s) parent(s). Tout nouvel aliment ne pourra étre introduit a la creche
sans votre consentement. Les morceaux, dans le cadre du projet pédagogique, sont proposés dés le plus jeune age.
Les repas sont donnés a la demande dans la section des bambins.
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Selon la loi EGALIM, les enfants consomment I'eau du robinet pour éviter 'inhalation de particules plastiques. De
méme, les biberons sont reconstitués avec I'eau du robinet. Des préléevements pour la légionellose sur les points d’eau
de la créche sont pratiqués deux fois par an par le laboratoire départemental.

Toujours selon la loi EGALIM, hormis les biberons, toute la vaisselle des repas est en verre ou en inox.

8.5 Allaitement
Le lait maternel est accepté a condition de respecter les bonnes conditions de transport et d’étiquetage. Il est permis
aux mamans de venir allaiter leur enfant au sein de la créche sous réserve d’éviter une double séparation préjudiciable
a I'enfant.

Le projet d'allaitement est discuté avec la directrice et I'équipe.

8.6 Les fétes d’anniversaires

Nous fétons I'anniversaire des enfants lors des gouters. Les anniversaires peuvent étre regroupés. Les moyens-grands
préparent leur propre gateau d'anniversaire en petit groupe lors d’un atelier culinaire.

Le cas échéant, vous pouvez apporter un gateau d’anniversaire. Pour des raisons de sécurité alimentaire, les gateaux
faits maisons ou provenant de patisserie ne pourront pas étre apportés. Afin d’assurer la tragabilité des produits, ils
doivent étre emballés hermétiquement, avec la date de péremption et la composition spécifiées.
Des boissons, type jus de fruits pur jus pourront étre apportées. Les confiseries sont proscrites.

8.7 Le sommeil
Chez les Bambins, les enfants sont couchés dans des lits a barreaux ou dorment sur des tapis dans la section. Nous
suivons les recommandations sur la mort inattendue du nourrisson : les enfants sont couchés systématiquement sur le
dos dans des turbulettes.
Chez les moyens-grands, les enfants dorment sur des couchettes dans un dortoir ou dans la section.

Les enfants font régulierement, du printemps a I'automne, des siestes en extérieur.

Les enfants ne sont jamais plongés dans le noir afin d’étre surveillés.

Nous ne procédons pas au réveil de I'enfant, sauf en cas de RDV.

8.8 Arrivée et Départ de I’enfant

Au quotidien, les parents s’engagent a respecter les heures d’ouverture et de fermeture de la créche, ainsi que les
heures de départ et d’arrivée prévus au contrat. En cas de retard, les parents doivent systématiquement prévenir la
créche et étre joignables par téléphone.
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Dans la mesure du possible, hors RDV, les arrivées et les départs doivent étre évités pendant les heures de repas
(11h30-12h30 et 15h30-16h30) et pendant les temps de sieste chez les moyens-grands (12h30-14h30).

Les enfants sont rendus a leurs parents, ou aux personnes majeures didment mandatées par écrit par les parents. Ces
personnes devront présenter une piéece d’identité.

Si I'équipe estime que la santé ou la sécurité de I'enfant est menacée, elle peut refuser de remettre I'enfant et faire
appe! aux services compétents.

Seuls les parents disposant de I'autorité parentale sont autorisés a reprendre les enfants. En cas de séparation, la
décision de justice fixant les modalités d’exercice de I'autorité parentale et d’hébergement de I'enfant doit étre
fournie.

Si des parents se retrouvent dans 'impossibilité de venir chercher leurs enfants, ils doivent prévenir la créche et
indiquer la personne qui pourra prendre le relai.

Dans le cas ol cette personne n’est pas mentionnée dans le dossier administratif, ils devront la mandater par écrit ou
par mail.

Les parents sont systématiquement joints dés le ler % d’heure de retard. Si I'enfant n’est pas repris a la fin de sa
période d’accueil et que ses parents, ou les personnes autorisées, demeurent injoignables, il sera fait appel a la

gendarmerie.

8.9 Sorties extérieures

Des sorties sont organisées régulierement. Il peut s’agir de ballades a pied ou de sorties avec les transports publics. Les
enfants ne peuvent y participer sans autorisation écrite de leurs parents. Les enfants sortent de tout temps, méme s'il
pleut.

En cas de sorties nécessitant I'utilisation des minibus de la ville, une autorisation spécifique sera a remplir et il vous
sera demandé, dans la mesure du possible, de mettre a disposition un siége auto de I'enfant.

8.10 Droit a I'image

Les enfants sont régulierement pris en photo durant la journée. Ces photos sont a destination du blog dont I'acces est
sécurisé.

Certaines photos peuvent étre prises par le service communication de la ville lors de manifestations spécifiques et étre
diffusées sur le « magazine vivre a Quetigny » et sur la page « facebook » de la ville.

Deux autorisations distinctes sont a donner ou a refuser a I'inscription de I'enfant.

9 Santé de I'enfant

9.1 Le Référent santé et accueil inclusif

La directrice, de par son statut d’infirmiére puéricultrice, exerce cette fonction au sein de la créche. Le RSAl garantit les

conditions d’accueil en termes de santé, sécurité et bien-étre des enfants a la créc

1chusé de réception en préfecture
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Il assure la promotion de la santé, des actions préventives auprés des professionnels et des parents.

9.2 Les protocoles médicaux

Différents protocoles médicaux sont mis en place au sein de la créche. lls sont élaborés par le RSAIl et validés par le
service de protection Maternelle et infantile.

9.3 Vaccinations

Tout enfant rentrant a la créche devra avoir subi, selon son age, les vaccinations obligatoires selon le calendrier
vaccinal obligataire.

En cas de contre-indication médicale, les parents devront faire parvenir un certificat médical précisant la contre-
indication a la Directrice.

Lors de toute nouvelle vaccination, le carnet de santé de I'enfant devra étre apporté afin de procéder a la mise a jour
du dossier.

9.4 L'accueil de I’enfant malade

Afin de garantir le bien-étre et la sécurité de I'enfant, le parent devra signaler tout probléme de santé de celui-ci a son
arrivée et notifier a I'équipe toute prise médicamenteuse. L'enfant malade a son arrivée pourra étre accueilli, s'il s'agit
d'une affection bénigne et sous condition qu'un traitement médical ait été prescrit récemment.

La Directrice, ou son adjointe, sont juges, selon I'état de I'enfant, de son admission ou non.

La fréquentation de la créche en phase aigiie d’'une maladie infectieuse n’est pas recommandée, méme si la maladie
ne reléve pas d’une éviction.

Tout enfant présentant de la fiévre a son arrivée sera refusé pour son confort.

Si, en cours de journée, un enfant parait malade et/ou présente de la fievre, les parents seront prévenus afin qu'ils
puissent prendre leurs dispositions et venir chercher leur enfant au plus tot.

Les parents sont tenus de signaler toute maladie contagieuse de I'enfant ou de sa famille.

9.5 L'administration des médicaments

Lors de la signature du réglement, les parents autorisent expressément le personnel compétant (infirmiére, infirmiére
puéricultrice, auxiliaire de puériculture) a administrer tout traitement conforme aux prescriptions médicales.

La prise de médicaments a la créche doit étre limitée au strict minimum. Les parents assurent la prise du matin et du
soir a leur enfant. Seuls les médicaments prescrits par un médecin, accompagnés de I'ordonnance, seront administrés
a la créche.

L'ordonnance fournie doit étre récente, conforme, lisible et se doit de préciser :

- Uidentité de I'enfant, son dge ou date de naissance et son poids

- Le dosage du médicament prescrit

- Lafréquence de prise du médicament prescrit 051512105150 2095054 AF03062025AR03 AR
- Ladurée du traitement Dats e récontion prefonture - ba063025
Elle sera remise avec les médicaments a l'arrivée de I'enfant.
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Les boites de médicaments doivent &tres neuves dans la mesure du possible. Dans le cas contraire, les boites doivent
étre identifiées au nom de I'enfant avec la date d’ouverture. S'il s’agit d’'un médicament générique, il doit étre
identifiable et son nom retranscrit sur la boite ou I'ordonnance.

Les consignes de transport et de de conservation de médicament doivent étre respectés. Le cas échéant, le
médicament ne pourra pas étre accepté.

Un registre dans chaque section assure le suivi des prises médicamenteuses pour chaque enfant.

Si I'état de santé de I'enfant nécessite I'intervention d’un professionnel médical ou paramédical, le rendez-vous peut
avoir lieu a la créche en accord avec la Directrice (a la charge financiére des familles).

9.6 Eviction

En cas de maladie contagieuse survenant a la créche, il sera procédé a I’éviction des enfants malades. Cette éviction
est obligatoire pour 11 des maladies suivantes :

- L’angine a streptocoque

- Lascarlatine

- lLacoqueluche

- L’hépatite A

- Limpétigo lorsque les 1ésions sont étendues
- Les infections invasives a méningocoque

- Lesoreillons

- larougeole

- Latuberculose

- La gastro-entérite a Escherichia coli entéro hémorragique
- La gastro-entérite a Shigella sonnei

En cas de grippe ou de bronchiolite @ VRS (virus respiratoire syncytial), une éviction est préférable pour éviter toute
propagation du virus a la créche.

En cas de conjonctivite, I'enfant sera accepté sous condition d’un traitement.
Il sera demandé de traiter immédiatement I’enfant en cas de présence de poux/lentes.

9.7 En cas d'urgence

En cas d'accident ou de maladie grave survenant a la créche ou si I'état de santé de I'enfant se détériore, les
professionnels de la créche prennent toutes mesures de soins s’imposant. Leur conduite est dictée par des protocoles
et sont formés aux gestes et soins d’urgences.

Elles peuvent appeler le service d’urgence via le SAMU. Les parents en seront immédiatement avisés.

Une autorisation médicale est renseignée par les parents lors de l'inscription.

L'enfant pourra étre transporté a I'hépital d'enfants de DIJON par le SMUR, les pompiers ou une ambulance privée.

Si I'état de santé de I'enfant ne nécessite pas I'intervention d’un véhicule d’urggnce;,dienfant nesera pas véhiculé a
A - 3 ’ 021-212105159-20250512-AF03062025AR03-AR
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Afin de pouvoir étre joints dans cette situation d'urgence, les parents devront remettre a la Directrice leur numéro de
téléphone professionnel et personnel (portable), et l'informer de tout changement.

Il sera procédé pour tout accident grave survenant a la créche, une déclaration d’accident.

9.8 Maladies chroniques — Handicap

En cas de maladie chronique, ou de situation de handicap de I'enfant un protocole d'accueil individualisé sera établi
entre les parents, la Directrice, le RSAl et le Maire.

La bonne mise en place du protocole et la formation des professionnels est assurée par le RSAL.

10 Protection de I’enfance

En cas de suspicion et/ou constatation de maltraitance ou de négligence de soins, la rédaction d’une information
préoccupante sera transmise aux services compétents du département. Les parents seront informés par amont de la
transmission d’une information préoccupante lors d’un RDV.

En cas de trace suspecte sur le corps de I'enfant, la directrice ou son adjointe peuvent amener I'enfant, en votre
présence, au service compétent du CHU de Dijon afin que I'enfant soit examiné.

11 La charte de diversité

En inscrivant votre enfant a la créche, vous vous engagez a respecter la charte de diversité comprenant 7 grands
principes :

1/ On ne genre pas un enfant selon sa tenue. Qu'il soit un gargon ou une fille, I'enfant peut se déguiser comme il veut,
choisir les couleurs qui lui plaisent.

2/ On ne genre pas un enfant sur sa coiffure. Qu’il soit un gargon ou une fille, I'enfant peut avoir les cheveux longs ou
courts ou porter des élastiques dans les cheveux.

3/ On ne porte pas de jugements par rapport a une apparence physique.

4/ U'enfant participe aux fétes culturelles, notamment Noél et Paques avec la chasse aux ceufs.
5/ L'enfant écoute plusieurs styles musicaux et issus de pays différents.

6/ L'enfant ne porte pas de signes distinctifs religieux.

7/ U'enfant joue a ce qu’il a envie, que ce soit les poupées, les petites voitures, le ménage, la cuisine... les enfants sont
attirés par ce que représente le jeu et non par sa couleur et ce qu’il peut représenter pour 'adulte (le genre que peut
attribuer I'adulte).

12 Participation des Parents a la vie de I'Etablissement

Les parents sont invités a rentrer dans la section des enfants lors des départs et arrivées des enfants. L’utilisation des
surchaussures fournies par la créche est obligatoire.

Les parents sont informés de tous projets, sorties ou manifestations festives par un panneau d'affichage dans le hall de

la créche, par courrier électronique et sur le calendrier du blog de la créche. Accusé de réception en préfecture
021-212105159-20250512-AF03062025AR03-AR
Date de télétransmission : 03/06/2025

Date de réception préfecture : 03/06/2025
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Les parents peuvent également &tre sollicités pour I'accompagnement lors des sorties ou spectacles. La participation
est totalement prise en charge par la créche (transport offert en cas d’utilisation des transports en commun, entrée
gratuite au spectacle).

Lors de 'accompagnement de leur enfant aux sorties, les parents s'engagent d’une part a respecter le cadre et
I'organisation établis par la structure, et d’autre part a ne pas intervenir durant les interactions entre les autres
enfants et les membres de I'équipe.

Des rencontres & théme avec « intervenants extérieurs » peuvent étre proposées sous différents formats (apéro
débat, ateliers). Ces rencontres soumises a réservation sont gratuites.

La salle snoezelen est ouverte sous réservation & des moments de partage avec votre enfant. Un réglement de
fonctionnement est a signer avant toute utilisation de la salle. Une carte vous est remise au début de la séance et a
remettre a la fin de la séance pour signifier votre départ.

Des expositions temporaires sur des thématiques liées a I'enfance sont proposées chaque mois dans le hall de la
créche. La bibliothéque partagée propose des livres a emprunter ou a consulter sur place.

La créche utilise un blog « toute mon année ». Lors de l'inscription de votre enfant et & chaque rentrée de septembre,
un code de connexion sécurisé sera remis.

Afin de participer activement aux projets d’animation de la structure, les parents, sur la base du volontariat, peuvent
participer & un Conseil de parents. Les réunions entre les parents représentants, la directrice et son adjointe ont lieu 3
fois par an. Une adresse mail et une boite a lettre située dans le sas de la créche sont a votre disposition pour interagir
avec les parents représentants. Un compte-rendu du conseil est systématiquement rédigé et transmis a tous les
parents.

13 Responsabilité

La créche ne peut étre tenue responsable de la perte ou vol de matériel (poussettes) ou vétements entreposés a
I'extérieur ou dans les locaux.

Pour la bonne organisation du local poussette, il est demandé de veiller au rangement et au pliage des poussettes.
Celles-ci ne doivent pas étre entreposées au-dela des heures d’ouverture de la créche. Le code d’accés ne doit pas étre
divulgué a des personnes extérieures.

Les parents demeurent responsables de leur enfant lors de leur présence a la creche, notamment sur les temps
d’habillage ou de déshabillage. La créche ne pourra é&tre tenue responsable de tout événement survenant pendant ce

laps de temps. Toute dégradation constatée durant ce temps relévera de la responsabilité des parents.

Lors de I'arrivée a la créche, il est demandé aux parents de rester devant le visiophone afin d'étre visualisés par les
professionnels et de pouvoir décliner leur identité. Aucun accés a la créche ne sera permis sans identification.

Chaque parent veillera a la fermeture des portes (lors de votre entrée en section, dans le hall de la créche, dans le
jardin).

Ils ne devront faciliter aucun acces a d’autres personnes inconnues.

Accusé de réception en préfecture

Seuls les enfants de la structure sont autorisés a accéder aux jeux intérieurs et extéfiguns SiJattatrie ast présente sur

A Date de ré ti éfect : 03/06/2025 .
la structure, les parents sont responsables de leurs enfants et de toute dégradation de matériel que ces derniers

pourraient occasionner en cas d’utilisation des jeux.
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14 Le dispositif d’information FILOUE

FILOUE est une base de données statistiques qui permet de dénombrer et connaitre les enfants accueillis en EAJE.
Il permet d’améliorer le pilotage de la politique d’accueil national et local au service des familles.

Il s’appuie sur des données de facturation des EAJE.

La transmission de ces données est anonyme.

Une autorisation est demandée lors de I'inscription de I'enfant a la créche.

15 La protection des données

La ville de Quetigny a connaissance d’informations et documents présentant un caractére personnel et prend toutes
les mesures nécessaires afin d’éviter que ces derniéres ne soient communiquées a un tiers, en respect de la
réglementation applicable au traitement des données a caractére personnel.

16 Les litiges
En cas de litige, vous étes invités a rencontrer la directrice ou son adjointe.

Tout litige grave se rapportant au fonctionnement de la créche et au présent réglement sera soumis a Monsieur le
Maire.

Fait 2 thigny, le 2 € T’Km‘ 2ol S

Président de I'EPFL de Cote d’'Or

Accusé de réception en préfecture
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Adhésion des parents au reglement de fonctionnement
de la creche municipale « Maria Montessori »

Responsable [Eale 1 : ... e s e

Responsable [Eal 2 : ...t e st e ssss s aen e ses s s sassesanas

Parent(s) de I'enfant .. .. atteste(nt) avoir
pris connaissance du reglement de fonctlonnement de I'etabllssement et s engage(nt) aen respecter les termes et les
conditions.

Fait A asunmsssisannisanaie

L@ § siissansunsasssassnnscasnur asssananisossnnass

Signature du responsable 1 : Signature du responsable 2 :
Précédée de la mention Précédée de la mention

« Lu et approuveé » « Lu et approuvé »

Pour la Ville de QUETIGNY,

Le Maire,

Accusé de réception en préfecture
021-212105159-20250512-AF03062025AR03-AR
Date de télétransmission : 03/06/2025

Date de réception préfecture : 03/06/2025
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